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Aprobado Por Resolución No 4143. 2.21.10973 de Diciembre 17 del 2009

DANE 176001027001, NIT 805.001.261-0
Sede Principal Diagonal  26 I 3 T 80 A-18  Barrio José Manuel Marroquín Etapa II Comuna 14

TEL 4483128 – 4224459   FAX: 4226091 Correo:admin@ieramonarcilacali.edu.co
Sedes Fusionadas Raúl Silva Holguín Diagonal 26 K Nº 83-24,  Alfonso Reyes Echandia Diagonal 26P Nº 105-04 y   Puertas   del   Sol IV y V Diagonal 108 Nº 26I-04

Secretaria de Educación Municipal
MAS DE 25 AÑOS EDUCANDO CON FORMACIÓN INTEGRAL DE CALIDAD

CIRCULAR INFORMATIVA
Para: Comunidad Educativa
De: Secretario Académico

Asunto: definición y pasos para obtener una Constancia de Estudio, Certificado de Estudios y copia del Título de Bachiller.

La constancia de estudios es un documento que emite la institución educativa en todos los niveles desde preescolar, primaria, secundaria y media; este documento sirve para demostrar que el estudiante se encuentra matriculado y en él se indica el grado y jornada al que está asignado.

Como se solicita una constancia de estudio: Debido a la situación de emergencia sanitaria que vive nuestro País el trámite se debe hacer teniendo encuentra los siguientes pasos.

1- Solicitarla de manera virtual al correo  electrónico secretaria@ieramonarcilacali.edu.co, se debe indicar nombres y apellidos completos del estudiante, número de documento de identidad, grado y grupo, jornada y sede en el que se encuentra matriculado.

2- Explicar si es para uso personal, para familias en acción u otra finalidad.

3- Este trámite tiene como tiempo de entrega, tres días hábiles después de ser enviado el Email y será entregado por medio del correo por el cual se realizó la solicitud se envía por email, este trámite no tiene ningún costo.

Certificado de estudios es un documento oficial que acredita los estudios que una persona ha cursado y superado con éxito en años anteriores, en él se coloca los nombres y apellidos, número de documento de identidad, año escolar, grado y las valoraciones obtenidas.  Este documento es necesario a la hora de postularse para un trabajo, validar cursos, continuar con la formación en un grado superior, entre otras situaciones.

Como se solicita un certificado de estudios: Debido a la situación de emergencia sanitaria que vive nuestro país el trámite se debe hacer teniendo encuentra los siguientes pasos.

1- Solicitarla de manera virtual al correo  electrónico secretaria@ieramonarcilacali.edu.co, se debe indicar nombres y apellidos completos del estudiante, número de documento de identidad y un número telefónico de contacto.

2- Grado o grados del cual solicita el certificado.

3- Año o años escolares en el que realizo los estudios correspondientes.

4- Adjuntar al correo electrónico un archivo que contenga copia de los boletines de los grados que solicita los certificados ( si los tiene ), copia del documento de identidad.

5- Hacer el correspondiente pago del o los certificados solicitados, el costo de cada uno es de $5.000  pesos por año, el cual se consigna en la cuenta de la Institución a través del canal virtual MI Pago Amigo del Banco Caja Social o en los corresponsales bancarios del Banco Caja Social en el convenio que figura como Institución Educativa Monseñor Ramón Arcila y el código es el número de documento de identidad del titular (estudiante). 

6- Hacer el correspondiente pago de las siguientes estampillas, estas deben ser personalizadas ( lo que indica que deben venir con el nombre y documento del estudiante que  solicito el certificado):

Alcaldía de Cali; se debe ingresar a la página de la Alcaldía www.cali.gov.co y selecciona trámites en línea ahí encuentras el paso a paso para adquirirlas y las estampillas que se deben liquidar son:  Pro-desarrollo urbano $2800 y Pro-cultura Municipal $1400, luego de generar el pago envías comprobante escaneado con el PIN asignado para poder descargarlas.

Gobernación del Valle del Cauca: Para acceder a la estampilla virtual se debe ingresar a la página web de la Gobernación del Valle  www.valledelcauca.gov.co  en la tercera sección de la página encontrará el área de servicios y allí la opción de “Declaraciones y recibos de pago en línea”, este lo dirigirá al sistema administrativo de recaudo (SAR), allí deberá seleccionar la opción “Persona Natural” y “Liquidación recibo estampilla digital” y ahí se liquida la estampilla Pro-Universidad del Valle $8.800 y Pro-Hospitales Universitarios $3.500, luego de generar el pago envías comprobante escaneado con el PIN asignado para poder descargarlas.

7- Este Trámite tiene como tiempo de entrega 15 días  hábiles.
8- No se admite comprobante con enmendaduras, tachones o borrones.
9- Este documento se entregara de manera presencial en la Institución Educativa los días miércoles en el horario de 8:00 AM a 11:00 AM
Copia del título de Bachiller: este documento lo expide la Institución Educativa a solicitud del interesado; su justificación es por perdida, robo o deterioro, este documento refrenda que el solicitante terminó satisfactoriamente sus estudios y obtuvo su título de bachiller ya sea Académico o su respectiva especialidad; pasos para solicitar este documento:

1- Solicitarla de manera virtual al correo  electrónico secretaria@ieramonarcilacali.edu.co, se debe indicar nombres y apellidos completos del estudiante, numero de documento de identidad y un número telefónico de contacto.

2- Anexar copia del documento de identidad.

3- Indicar el año en que obtuvo el título, su modalidad y jornada.

4- Anexar denuncio por pérdida o robo.

5- Anexar copia del título si existe o copia del acta de grado.

6- El costo de la copia es de $38.000 los cuales se deben cancelar de la siguiente manera: se consigna en la cuenta de la Institución a través del canal virtual MI Pago Amigo del Banco Caja Social o en los corresponsales bancarios del Banco Caja Social en el convenio que figura como Institución Educativa Monseñor Ramón Arcila y el código es el número de documento de identidad del titular del documento, luego de efectuar el pago anexar copia del comprobante.

7- Hacer el correspondiente pago de la siguiente estampilla, esta debe ser personalizada; paso para adquirirla y en dónde

Gobernación del Valle del Cauca: Para acceder a la estampilla virtual se debe ingresar a la página web de la Gobernación del Valle  www.valledelcauca.gov.co  en la tercera sección de la página encontrará el área de servicios y allí la opción de “Declaraciones y recibos de pago en línea”, este lo dirigirá al sistema administrativo de recaudo (SAR), allí deberá seleccionar la opción “Persona Natural” y “Liquidación recibo estampilla digital” y ahí se liquida la estampilla Pro-Universidad del Valle $8.800, luego de generar el pago envías fotografía del archivo con el PIN asignado.
10- Este Trámite tiene como tiempo de entrega 30 días  calendario.

Nota: en la página Web www: ramón de la Institución encuentras un video que te indica cómo realizar el pago en línea para el banco Caja Social.

WIDISON URREGO ALARCON

Secretario Académico
Original firmado
VISION: Al año 2025 la Institución Educativa se reconocerá entre las mejores instituciones etnoeducativas dela zona oriente de Santiago de  Cali, por su alto nivel  Académico, Técnico, Tecnológico y Humanístico, aportado a la comunidad hombres y mujeres capaces de transformar sociedad.
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